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Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen arkistonmuodostussuunnitelman hyvaksyminen
TRE:7204/07.01.03/2020

Lisdtietoja paatoksesta
Suunnittelija Tiia Joki, puh. 040 5768684, etunimi.sukunimi@tampere.fi

Valmistelijan yhteystiedot
Asiakirjahallintopaallikkd Saija Kirkkola, puh. 0408016120 ja suunnittelija
Kirsti Saynavajarvi puh. 050 4338560, etunimi.sukunimi@tampere.fi

Paatos
Hyvaksytaan elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen liitteena oleva
arkistonmuodostussuunnitelma.

Arkistonmuodostussuunnitelman tiedot seka sahkoisen arkistoinnin
toimintatavat Donnassa tarkistetaan saannollisesti vuosittain
suunnitelman hyvaksymisesta.

Perustelut

Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualue on valmistellut yhteistydssa
asiakirjahallinnon suunnittelijan kanssa arkistonmuodostussuunnitelman
(Liite 1), joka sisaltaa arkistolain edellyttamat asiakirjojen kasittelya,
sailyttamista ja rekisterodintia koskevat
arkistonmuodostussuunnitelmatiedot. Arkistonmuodostussuunnitelman
myota elinvoiman kilpailukyvyn palvelualueella siirrytaan digitaaliseen
arkistointiin kaupungin linjausten mukaisesti.

Nyt hyvaksyttava arkistonmuodostussuunnitelma koskee elinvoiman ja
kilpailukyvyn palvelualueen esikuntaa, kiinteistét, tilat ja asuntopolitiikka -
, vetovoima ja edunvalvonta- ja elinkeinopalvelut -palveluryhmia.
Arkistonmuodostussuunnitelman yleis-, henkil6sto- ja taloushallinnon
osuudet koskevat koko elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualuetta lukuun
ottamatta lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen -palveluryhmia,
jotka noudattavan yhteista Toisen asteen koulutuksen
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Tyollisyys- ja kasvupalvelujen - ja kehitysohjelmien- palveluryhmien
substanssiosuudet laaditaan erikseen ja yhdistetaan nyt hyvaksyttavaan
arkistonmuodostussuunnitelmaan. Substanssiasioiden osalta nama
palveluryhmat noudattavat edelleen kaupunkikehitysryhman
arkistonmuodostussuunnitelmaa.

Arkistonmuodostussuunnitelman asiakirjojen sailytysajat perustuvat
pysyvan sailytyksen osalta Kansallisarkiston maarayksiin. Maaraajan
sailytettaviin asiakirjoihin on sovellettu Kuntaliiton antamia Kunnallisten
asiakirjojen sailytysajat: ohjeet ja suositukset -suosituksia.

Tampereen kaupungin sisainen tarkastus on kaynyt
arkistonmuodostussuunnitelman lapi 10.8.2020. Sisainen tarkastus
kiinnitti kommenteissaan huomiota paallekkaisyyksiin joidenkin
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asiakirjasarjojen kohdalla, samoin arkistonmuodostussuunnitelman
Lisatietoja-kohtaan on tehty tarkennuksia. Sisaisen tarkastuksen
kommentit (Liite 2) on otettu huomioon nyt vahvistettavassa
arkistonmuodostussuunnitelmassa.

Arkistonmuodostussuunnitelmaa kaytetaan yhdessa 10.4.2018 annetun
asiakirjahallinnan konsernimaarayksen kanssa.
Arkistonmuodostussuunnitelman ja maarayksen sisaltdamat toimintatavat
mahdollistavat asiakirjahallinnan asianmukaisen hoidon ja hyvaksymisen
myota ne tulee ottaa kayttoon.

Arkistonmuodostussuunnitelmatydn yhteydessa on suunniteltu
kaytanndn toimintatapamuutokset siten, etta siirtyminen kattavaan
digitaaliseen arkistointiin kaupungin linjausten mukaisesti toteutuu.
Digitaalinen toimintatapa ja paperiarkistoinnista luopuminen parantaa
tiedon kaytettavyytta ja vahentaa sen kasittelyyn ja hakuun liittyvia toimia.

Asiakirjahallinto esittaa, etta suunnitelma hyvaksytaan vastaavan
viranhaltijan paatoksella niin, etta arkistonmuodostussuunnitelman
tiedot seka digitaalisen arkistoinnin toimintatavat Donnassa tarkistetaan
vuoden kuluttua suunnitelman hyvaksymisesta.

Tarkistuksen jalkeen yksikon tulee yllapitaa
arkistonmuodostussuunnitelmaa saannollisesti ja tarkistaa se vahintaan
kahden vuoden valein. Muutokset suunnitelmaan tehdaan yhteistydssa
asiakirjahallinnon suunnittelijan kanssa. Muutosten hyvaksymismenettely
sovitaan tapauskohtaisesti.

Suunnitelmaa noudatetaan 1.1.2021 lahtien.

Tiedoksi
Sitar, Saija Kirkkola, Kirsti Saynavajarvi

Liitteet:

1 Elinvoiman ja kilpailukyvyn palvelualueen
arkistonmuodostussuunnitelma.pdf

2 Asiakirjahallintopaallikén hyvaksymiskirje.pdf

3 Sisaisen tarkastuksen kommentit elinvoiman ja kilpalukyvyn
palvelualueen arkistonmuodostussuunnitelmasta.pdf

Allekirjoitus

Johtaja Teppo Rantanen
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Muutoksenhakukielto
8§15

Muutoksenhakukielto
Oikaisuvaatimusta tai kunnallisvalitusta ei saa tehda paatoksesta, joka koskee:

-vain valmistelua tai taytantéonpanoa (Kuntal 136 §)

-virka- tai tydehtosopimuksen tulkintaa tai soveltamista ja viranhaltija on jasenena
viranhaltijayhdistyksessa, jolla on oikeus panna asia vireille tydtuomioistuimessa (KVhl
508 2 mom.)

-etuosto-oikeuden kayttamatta jattamista (EtuostoL 22 8)



